CASA DE ASIGURARI DE SANATATE A JUDETULUI PRAHOVA
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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia publica de servicii de paza, protectie, interventie rapidi, monitorizare
casierie $i transport valori

1. Obiectivul procedurii de achizitie

In vederea asigurarii securitatii bunurilor si persoanelor din corpul de cladire din incinta Casei de
Asiguriri de Sanitate a judetului Prahova, din Ploiesti, str. Praga nr. 1, in actualul climat de
crestere a infractionalitatii si a amenintarilor cu vatamarea grava a integritdtii corporale sau a
sdnatatii, se impun masuri de crestere a sigurantei prin angajarea unor profesionisti antrenati si
educati pentru a face fata oricarei situatii.

Institutia prezintd un grad ridicat de adresabilitate din partea asiguratilor, zilnic existand un flux de
sute de persoane, agentii de securitate fiind interfata intre asigurati si angajati, motiv pentru care
trebuie sa prezinte o bund integritate morald si un comportament adecvat prestigiului institutiei.
Obiectul principal il constituie achizitionarea serviciului de paza si protectie, monitorizare casierie
si transport valori, precum si asigurarea interventiei rapide in cazul unui incident/situatii deosebite,
pentru obiectivul (imobilul) Casei de Asigurari de Sanitate a judetului Prahova, din Ploiesti, str.
Praga nr. 1.

Serviciul de paza umana se adreseaza in special obiectivelor care, datorita specificului de
activitate, necesita supravegherea spatiului exterior si interior al amplasamentului, locuri cu risc de
producere a actelor de violenta sau de tulburare a linistii si ordinii publice, etc. si care necesita
prezenta umana pentru luarea rapida a deciziilor in caz de forta majora.

Cerintele din caietul de sarcini reprezinta conditiile obligatorii pe baza carora operatorii economici
specializati in serviciul de paza si protectie, vor prezenta ofertele tehnico- economice la procedura
de atribuire proprie simplificatd, initiatd in vederea atribuirii contractului de prestari servicii de
paza, protectie, interventie rapida, monitorizare casierie si transport valori, conform prevederilor
Legii nr. 333/2003 si a H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 333/2002.

Cod CPV: 79713000-5- serviciilor de paza, transport de valori, interventie si monitorizare.



Criteriul de evaluare a ofertelor este pretul cel mai scizut, in conditiile indeplinirii tuturor
specificatiilor tehnice.

Contractul se incadraza in serviciile incluse in Anexa 2 a Legii nr. 98/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare. e
Cerintele din caietul de sarcini reprezint conditiile obligatorii pe baza cirora operatorii economici
specializati vor prezenta ofertele tehnico-economice ce vor conduce la atribuirea Contractului de
prestari servicii ” servicii de pazi, protectie, interventie rapidi, monitorizare casierie si transport
valori” conform prevederilor Legii nr. 333/2003 si a H.G. nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor
metodologice de alicare a Legii nr. 333/2003.

Cerintele impuse prin caietul de sarcini sunt minimale, nerespectarea acestora ducénd la eliminarea
ofertei.

2. Scopul achizitiei si durata contractului

Scopul achizitiei acestor servicii este de a asigura paza, protectia bunurilor materiale, a vietii sia
integritétii persoanelor, controlul accesului, ordinea si linistea in incinta obiectivului, precum si
interventia rapida in cazul unui eveniment/incident. Totodata, va fi asigurata monitorizarea
casieriei si transportul zilnic al valorilor citre si de la banci (depunerea banilor la trezorerie de
cétre casierul institutiei).

Daci situatia o impune — ex. schimbarea programului, introducerea unui nou obiectiv de pazi, etc.
— achizitorul poate solicita suplimentarea numarului orelor de pazi, prestatorul péstrand tariful
ofertat neschimbat.

Durata contractului este de la data semnérii de citre ambele pirti si pana la data de 31.12.2021.
Contractul poate fi prelungit prin act aditional pe o durati de maxim 4 luni in exercitiul bugetar
2022. Plata pentru actele aditionale incheiate in anul 2022 (max. 4 luni) se va face la data Ia care
vor fi aprobate fonduri cu aceasts destinatie prin buget. .

Nu se admit subcontractanti.

Ofertele alternative nu sunt acceptate.

Procedura aplicati este: procedura simplificati proprie.

Valoarea estimat# a contractului este de 116.888,80 lei fard TVA.

3. Descrierea serviciilor

- asigurarea pazei si protectiei obiectivului, a persoanelor, bunurilor si valorilor depozitate in
perimetrul obiectivului, conform programului stabilit;
- interventia rapidi in cazul desfasurarii unui incident/ situatii deosebite, in perimetrul obiectivului;
- asigurarea ordinii gi linigtii in incinta obiectivului;
- asigurarea integritiifii personalului angajat al achizitorului ce isi desfisoars activitatea in cadrul
obiectivului;
- controlul accesului in cadrul obiectivului dup terminarea orelor de program cu publicul;
- monitorizarea casieriei;
- colaborarea cu reprezentantii achizitorului in vederea intocmirii Planului de paza specific si
avizarea de cétre politie;
- transport valori in zilele lucritoare, o datd pe zi, in intervalul orar 10.00 — 11.00, de la sediul
institutiei cétre Trezoreria Ploiesti §i retur;

- respectarea prevederilor legale a normelor de protectia muncii, PSI si protectia mediului.. - -



4. Descrierea locatiei si posturilor

Pentru obiectivul Casei de Asiguriri de Sanitate a judefului Prahova, din Ploiesti, str. Praga nr. 1,
este necesar un dispozitiv compus din 2 posturi de baz3, astfel:

- 1 post permanent asigurat 7 zile pe siptimand, cu program de 24 ore, in schimburi, agentul va fi
dotat cu dispozitiv de autoaparare, spray lacrimogen, baston de cauciuc;

- 1 post mobil — in zilele lucritoare, de luni pani joi, intre orele : 08.30 — 14.00 respectiv 5.5 ore /
zi, iar vineri intre orele : 08.30 — 12.00 respectiv 3.5 ore/zi.

5. Obligatiile Prestatorului

a) sd acorde sprijin in elaborarea planului de pazi specific §i avizarea de ciitre politie;

b) asigurarea pazei §i protectiei obiectivului, a persoanelor, bunurilor si valorilor depozitate in
perimetrul obiectivului, conform programului stabilit;

¢) cunoagterea punctelor critice ale dispozitivului de pazi;

d) interventia in cazuri de necesitate, cu echipe specializate, timpul maxim de rispuns fiind de 10
minute si informarea organelor competente ( politie, salvare, pompieri, etc.);

e) controlul posturilor de pazi in mod planificat si inopinat; prestatorul executi controale de zi si
de noapte asupra modului in care personalul propriu isi executs sarcinile de serviciu si va lua toate
misurile de remediere a neajunsurilor constatate; agentii de securitate trebuie si aibi un
comportament adecvat prestigiului institutiei;

f) in nicio situatie prestatorul nu va invoca faptul c& un agent de pazi a fost numit/angajat de putin
timp pentru a justifica neindeplinirea oricirei obligatii asumate prin contract; prestatorul rispunde
in conditiile codului civil pentru pagubele cauzate beneficiarului din culpa dovediti a angajatilor
proprii;

g) prestatorul va lua misuri pentru orice fapti sau omisiune de naturi si influenteze negativ
indeplinirea atributiilor agentilor de pazi. Prestatorul garanteazi cd niciun agent de pazi nu va
parési postul si cd nu se va afla sub influenta alcoolului sau stupefiantelor pe durata serviciului §i
nici nu va aduce si/sau avea bauturi alcoolice asupra lui sau in post. Pirisirea repetati de citre
agentii de pazi a posturilor pe timpul serviciului de pazi sau nerespectarea interdictiilor privind
bauturile alcoolice si stupefiantele, precum §i inc#lcarea repetati a consemnelor particulare si
generale constituie incélcare gravi a obhga;ulor contractuale de citre prestator §i mdrepta;este
beneficiarul la denuntarea unilateral3 si imediat3 a contractului incheiat;

h) prestatorul se obliga si permit3 controlul reprezentantilor beneficiarului asupra modu1u1 in care
isi desfigoard activitatea de pazi cét i la spatiile in care agentii i§i depoziteazi efectele personale.
Prestatorul se obligd sd nu aduci prejudicii spatiilor §i echipamentelor primite in folosintd pentru
agentii de pazi;

i) permite accesul persoanelor in cadrul obiectivului, in conformitate cu reglementirile legale in
vigoare, a dispozitiilor Regulamentului de ordine interioar3 si a planului de pazi;

j) intocmirea unui registru de evident a intr#rilor si iegirilor de persoane si mijloace de transport;
k) respectarea conditiilor impuse de legislatia in vigoare privind paza obiectivelor, protectia muncii,
prevenirea §i stingerea incendiilor precum si protectia mediului;

1) respectarea regulamentului de ordine interioars a CAS Prahova cét si a dispozitiilor date de citre
conducitorul institutiei;

m) prestatorul rdspunde pentru orice pagubad produsi ca urmare a prestirii necorespunzitoare a
serviciului §i nerespectarea consemnelor postului. Evaluarea pagubelor se va face de citre
beneficiar i prestator prin reprezentantii legali;



n) instruirea personalului de pazi revine prestatorului precum si raspunderea ce rezultd din
nerespectarea prevederilor legale;

0) prestatorul va suporta sanctiunile aplicate pentru culpa proprie, in urma controalelor organelor
abilitate; -

p) prestatorul va suporta contravaloarea eventualelor sustrageri sau degraddri ale bunurilor
beneficiarului produse datoriti neindeplinirii ori indeplinirii defectuoase a obligatiilor agentilor de
securitate, stabilite in urma cercetirilor organelor de politie;

q) s garanteze pastrarea secretului profesional privitor la datele legate de activitatea beneficiarului;
1) la sfargitul programului de lucru agentul de pazi care a efectuat serviciul de pazi raporteazi
evenimentele petrecute in timpul serviciului, dispeceratului societitii de paza.

s) sd asigure transportul zilnic al valorilor (depunerea banilor la/ de la trezorerie de citre casierul
institutiei );

$) sd monitorizeze activitatea casieriei institutiei si si intervina de urgentd in cazuri speciale;

t) sd asigure pe cheltuiala proprie echipamentul de lucru specific sezonului, a insemnelor
distinctive, a documentelor posturilor si dotarea cu toate mijloacele tehnice necesare desfagurarii
activititii de pazi conform legislatei in vigoare si a Planului de pazi; echipamentul agentilor trebuie
sd fie corespunzitor prestigiului institutiei;

1) in cazul unor situatii exceptionale (mitinguri de protest, etc.) prestatorul se obligd si suplimenteze
efectivul de pazi cu un echipaj mobil, pani la incetarea situatiei respective, fira perceperea unor
costuri suplimentare.

A. CONSEMNUL GENERAL

Consemnul general cuprinde indatoririle tuturor agentilor de pazi i securitate.

Agentul de pazi are urmitoarele obligatii:

- s& cunoascd locurile §i punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului pentru prevenirea faptelor
ce pot cauza prejudicii institutiei;

- s& asigure paza si apdrarea integrititii persoanelor, bunurilor §i valorilor aflate in interiorul
obiectivului;

- si permitd accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementirile legale si cu dispozitiile
interne i numai in timpul programului; s efectueze controlul la intrarea si la iegirea din incinta
unititii a mijloacelor de transport;

- s& nu permitd accesul in obiectiv, persoanelor aflate in stare de ebrietate sau care prezinti tulburiri
psihice vidite ;

- sd opreascd si sd legitimeze persoanele despre care existi date sau indicii ci au savarsit infractiuni
sau fapte ilicite in obiectiv, pe cele care incalci normele interne stabilite, iar in cazul infractiunilor,
sd opreascd si sd predea politiei fiptuitorul, bunurile sau valorile ce fac obiectul infractiunii, lnand
misuri pentru paza lor, intocmind proces-verbal despre misurile luate ;

- s& aducd la cunostinta conducerii societitii de pazi despre producerea oricirui eveniment in
timpul executérii serviciului §i masurile luate;

- in caz de avarii la instalatii, conducte, combustibili sau substante chimice, la retelele electrice,
etc. si in orice imprejurdri care sunt de natura si produca pagube, si aduca de indati la cunogtingi
celor in drept evenimentele §i si ia primele masuri imediat dup3 constatare;

- In caz de incendii, si ia mésuri de stingere si de salvare a persoanelor, a bunurilor si a valorilor,
sd anunte pompierii, conducerea institutiei i societatea de pazi;

- s3 ia primele mésuri pentru salvarea persoanelor, bunurilor si valorilor in caz de calamititi;



- s& pastreze secretul de stat si cel de serviciu asupra datelor si informatiilor de care a luat cunostmta
cu ocazia indeplinirii atributiilor de serviciu;

- sd poarte costumul convenit i si detind echipamentul din dotare, in timpul serviciului;

- s nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau stupefiantelor gi s nu consume
astfel de produse in timpul serviciului;

- s& nu absenteze fird motive intemeiate §i fars si anunte conducerea societitii ;

- s execute intocmai dispozitiile gefilor ierarhici §i si fie respectuos in relatiile de serviciu ;

- 8& execute paza, in raport cu specificul obiectivului, bunurilor sau valorilor si orice alte sarcini
care i-au fost incredintate potrivit Planului de pazi ;

- s respecte consemnul general si particular al postului ;

- 88 legitimeze persoanele care intrd in institutie i s& le noteze in registrul de evident;

- sd rispundid material §i s despdgubeascd beneficiarul pentru bunurile sustrase, existente in
evidentele contabile, dac# din cercetirile efectuate de o comisie mixti beneficiar — prestator sau de
cétre organele de urmirire penald se va dovedi vinovatia agentilor de pazi; plata prejudiciului se
va face de citre prestator, in baza procesului — verbal incheiat de citre comisia mixta §i semnat de
cétre reprezentantii ambelor pérti sau pe bazi de titlu executoriu;

B. CONSEMNUL PARTICULAR
FELUL SI LOCUL POSTURILOR

Postul nr. 1 - 1 post permanent, 7 zile pe sdptimana, cu program de 24 ore / zi, amplasat la intrarea
in curtea obiectivului;

Postul nr. 2 - 1 post mobil —in zilele lucritoare, de luni pani joi, intre orele : 08.30 — 14.00 respectiv
5.5 ore / zi, iar vineri intre orele : 08.30 — 12.00 respectiv 3.5 ore/zi, situat pe palierul etajului 1 §i
parter.

PROCEDEE DE PAZA

Postul nr. 1

Se subordoneazi nemijlocit conducerii beneficiarului, directorului de zon# al societitii de paza,
precum si dispeceratului de serviciu, pastreazi legitura telefonicd cu acestia si are urmitoarele
atributii :

- rispunde de paza si apérarea obiectivului ;

- rispunde de respectarea regulilor de acces in obiectiv stabilite de citre beneficiar ;

- nu permite iegirea personalului angajat din unitate, in timpul orelor de program, decat pe bazi de
bilet de voie semnat de catre seful compartimentului/serviciului respectiv ;

- are in pazi elementele din zona sa de responsabilitate si de supraveghere ;

- executd serviciul de pazi prin observare vizuali §i prin patrulare ;

- rispunde de respectarea regulilor stabilite de conducerea beneficiarului privind paza, accesul
persoanelor si autovehiculelor in obiectiv §i pastrarea ordinii si disciplinei in zona sa de
responsabilitate ;

Zona de responsabilitate a postului cuprinde spatiul din fata intrérii principale, curtea si latunlc
obiectivului din raza lui vizuala.

- permite accesul autovehiculelor, furnizorilor sau beneficiarilor, numai dup ce acegtia au fost
legitimai si inscrisi in registrul de acces auto; la iegirea din obiectiv se verifici autovehiculul pentru
ca in acesta s3 nu existe bunuri ale beneficiarului ;

- nu permite intrarea si iegirea persoanelor in si din perimetrul postului decat pe poarta de acces ;



- nu permite salariatilor s rdmani in birouri in afara orelor de program, sambita, duminica si in
sdrbétorile legale, decat pe baza aprobirii conducerii institutiei ;

- la terminarea programului verifici toate autovehiculele din parcul auto privind incuierea si
asigurarea corespunzitoare ;

- supravegheazi permanent gardul institutiei pentru a preveni intrarea frauduloass in penmetrul
institutieisi pentru a nu se sustrage obiecte din patrimoniul beneficiarului ;

- opreste, identific3 si imobilizeazi orice persoani asupra cireia existi indicii c3 a sustras bunuri si
incearcd si le scoati din obiectiv ;

- nu permite accesul in obiectiv a persoanelor aflate sub influenta bauturllor alcoolice sau incearci
sd introduci in institutie asemenea bauturi ;

- nu permite scoaterea din obiectiv a bunurilor institutiei decat cu aprobarea conducerii
beneficiarului ; toate aceste lucruri le consemneazi in registrul de rapoarte zilnice ;

- interzice persoanelor §i autovehiculelor striine si stationeze sau si parcheze in perimetrul
obiectivului sau in fata portii de acces in obiectiv ;

- asogurd o buni fluiditate a deplasirii persoanelor cétre locurile de destinatie ;

- di dovada de politete, respect, tact, disponibilitate de comunicare, intelegere si ribdare in toate
relatiile de serviciu ;

- supravegheaz3 si la nevoie asigurd interventia in exteriorul obiectivului pentru rezolvarea unor
situatii care pun in pericol securitatea acestuia ;

- nu permite accesul in incinta institutiei a comis-voiajorilor sau oricarei alte persoane care vine cu
oferte promotionale sau desfagoard comert ambulant si nici a reprezentantilor mass-media, decat
pe baza aprobirii conducerii institutiei;

- pe timpul noptii incuie poarta i verificd prin patrulare perimetrul obiectivului din zona sa de
responsabilitate ;

- la l3sarea intunericului aprinde limina in cabina de pazi si in exteriorul clidirii de blroun §i o lasad
aprinsd toatd noaptea ;

Agentului de securitate 1i este interzis cu desivargire :
- intrarea in maginile parcate §i manevrarea acestora prin curte ;
- intrarea in birouri cu exceptia situatiilor deosebite ( incendiu, inundatii, etc.) ;

- s# doarmi in post, si citeascs, si scrie, si asculte muzic#, si vizioneze filme, si primeasci
vizitatori ( familie, prieteni) ori s aibd alte preocupdri care si ii distragi atentia de la paza si
supravegherea obiectivului ;

- s3 incredinteze paza postului altei persoane ;

- s3 consume bauturi alcoolice pe timpul executérii serviciului sau s3 predea serviciul schimbului
daci acesta este sub influenta biuturilor alcoolice ;

- s poarte alt echipament in afara celui de serviciu ;

- s8 acorde intreviuri presei.

Zilnic, la luarea in primire a postului, controleazi si verifica starea si integritatea usilor §i ferestrelor
clidirii, starea de securitate din zona de responsabilitat, urmarind s3 nu existe in obiectiv persoane,
pachete, colete sau alte obiecte suspecte care ar putea pune in pericol siguranta obiectivului.

In caz de producere a unor evenimente sau in situatii de urgent3, anunt3 dispeceratul societitii de
pazi §i reprezentantul beneficiarului.

Atributii specifice :

La intrarea in serviciu:



- sé se prezinte la obiectiv la ora stabiliti prin graficul de serviciu, firi si fie sub influenta bauturilor
alcoolice, in stare de sinitate si de odihna care si-i permiti executarea serviciului in bune conditii;
- intocmeste §i semneazi procesul — verbal de predare primire a serviciului impreuni cu omologul
sdu;

- sd revadi regulile de protectia muncii specifice locului i obiectivului;

- se informeaz3 despre dispozitiile nou apirute, de la cine provin i la ce se refers;

- verificd obiectivul clidirea, spatiile de lucru interioare, curtea, gardul imprejmuitor si
consemneazi,

- raporteazd dispeceratului §i persoanei desemnate de prestator despre intrarea in serviciu si
eventualele probleme constatate; :

In timpul serviciului:

- s3 asigure paza gi apérarea integrititii persoanelor, bunurilor si valorilor aflate in interiorul
obiectivului conform atributiilor ce-i revin;

- urméreste respectarea normelor PSI si de SSM conform instructajului efectuat de angajator si de
reprezentantul beneficiarului;

- la intrarea in serviciu se informeaz3 de la agentul de paza aflat in serviciu despre problemele ivite
la obiectiv;

- 88 permitd accesul in obiectiv numai in conformitate cu reglementirile legale §i cu dispozitiile
interne, operénd toate datele in registrele special intocmite;

- s8 intervind prompt si cu calm in solutionarea situatiilor conflictuale ivite in timpul serviciului;

- 84 respecte §i sd aplice dispozitiile primite de la conducerea societatii de pazi si de la managerul
de securitate ;

- inegistreazd toate evenimentele constatate pe timpul serviciului in Registrul de activititi si
comunici neregulile citre conducerea societitii;

- s dea dovadi de politete, respect, tact, disponibilitate de comunicare, intelegere si ribdare in
toate situatiile ;

- in relatiile cu organele de ordine abilitate si execute controale privind paza, s# aibi o atitudine
respectuoasé ; nu va permite accesul acestora dupi program in zona de pazi decat daci are acceptul
beneficiarului sau sunt implicati intr-o actiune specifici ; .

- nu permite accesul in incinta obiectivului a persoanelor care ar putea prejudicia desfigurarea
normal3 a activitatilor ( in stare de ebrietate, cu intentii dubioase, agresive, etc.) ;

- 84 {ind evidenta autoturismelor tertilor pe baza foii de parcurs completate pentru ziua respectiva
si a actelor de insotire a mirfii;

- 88 permitd accesul in obiectiv a vizitatorilor numai dup# ce a anuntat beneficiarul ; si indrume
persoanele citre locurile solicitate ;

- si pistreze cu strictete datele si informatiile ce constituie secrete de serviciu despre persoanele
din conducerea institutiei, despre programul lor, despre alte activitati specifice sau despre sistemul
de pazi si interventie ;

- pe timp de noapte §i cand situatia o impune, efectueazi controale si verificri in perimetrul
obiectivului, prin patrulari si opriri periodice de scurtd duratd, semnaland pericolele constatate si
intervenind cu mésuri de prevenire si/sau de protectie adecvate;

- s {ind permanent legétura telefonici ( din ord in ori cel putin) cu dispecerul de serviciu de la
sediul central de pazi ;

- 54 nu pardseascd sub niciun motiv postul, decét in conditiile strict previzute pentru aceasta in
planul de pazi;

- s nu sustraga sau si faciliteze sustragerea de bunuri sau valori din obiectiv ;



- si respecte neconditionat atributiile care-i revin conform Lg. 333/2003 art. 48 ;

- dacd situatia o impune si intocmeasca Raport de eveniment ;

- 53 colaboreze, coopereze si si se sprijine reciproc cu agentii de interventie sau organele de Politie
pentru rezolvarea situatiilor speciale ;

- rispunde de curiitenia din cabina de pazi §i din jurul acesteia ;

- in fiecare dimineata reporteazi beneficiarului ce probleme au fost in afara orelor de program ;

- pe perioada functiondrii centralei termice, noaptea, agentul de pazi de serviciu va contacta
telefonic (prin centrala telefonicé interns) din ori in ora fochistul de serviciu, iar daci acesta nu
raspunde se va deplasa si verifice motivul pentru care acesta nu a rispuns. In cazul in care constati
nereguli privind prezenta sau starea de sinitate a fochistului de serviciu va informa telefonic
persoanele de contact ale institutiei.

La terminarea programului:
- nu pardseste postul pana nu este inlocuit de agentul din tura urmitoare ;

- informeazi noul agente despre problemele de serviciu apirute, modul cum le-a rezolvat, ce
comunicdri §i dispozitiuni s-au transmis, ce probleme nu a rezolvat ;

- preda noului agent toate documentele §i materialele avute in primire ;

- scrie procesul-verbal de predare-primire ;

- la sférsitul programului de lucru agentul de pazi care a efectuat serviciul de pazi raporteazi
evenimentele petrecute in timpul serviciului, dispeceratului societitii de pazi precum §i predarea
postului.

Postul nr. 2.

- principala atributie a agentului o constituie mentinerea ordinii publice §i prevenirea incilcarii
normelor de convietuire social3 ;

- intervine pentru mentinerea ordinii la solicitarea angajatilor institutiei ;

- zona de responsabilitate a postului este parterul si etajul 1, iar la solicitarea conducerii desfigoara
activitiiti de mentinere a ordinii i la celelalte etaje ;

- agentul colaboreazi §i solicitd sprijin la nevoie de la agentul de la Postul nr. 1 sau de la
dispeceratul societitii de pazi.

Dotarea personalului cu urmétoarele:

- uniformi de serviciu corespunzitoare anotimpului;

- baston de cauciuc sau tonfa;

- spray cu gaz iritant — lacrimogen, port spray;

- mijloace de comunicare — telefon mobil, statie radio emisie — receptie portabild sau telefon mobil;
- mijloace de avertizare sonere si luminoase (fluier, lanterna);

- mijloace specifice de protectie cu caracter individual,;

- documente specifice necesare executirii si evidentei serviciului de pazi;

- orice alte dotdiri necesare executirii serviciilor de pazs, cu respectarea prevederilor legale;

6. Obligatiile Beneficiarului

a) sd intocmeasci cu sprijinul prestatorului planul de pazi si si urmireasci avizarea acestuia de
cétre organele de politie competente;

b) sd ia mésuri pentru asigurarea corespunzitoare a sistemelor de inchidere si sigilare la terminarea
programului de lucru a spatiilor si incéperilor in care se pastreazi valori;

¢) in cazul producerii unui eveniment, si desemneze un reprezentant care si participe la cercetarea
la fata locului impreuni cu organele de politie §i reprezentantul prestatorului;



d) si anunte in timp util prestatorul asupra oriciror actiuni sau activititi ale beneficiarului ori
organizate de terti in perimetrul obiectivelor incredintate;

7. Prezentarea ofertei

Limba de redactare a ofertei si a documentelor ce o insotesc este limba romani. Orice comunicare
in legiturd cu procedura de achizitie se va face in limba romana.

Perioada de valabilitate a ofertelor este de 60 zile de la data limits de depunere a acestora.
Ofertele se depun la secretariatul institutiei, din str. Praga nr. 1, etaj 1, camera 102, in plic sigilat
cu mentjunea “Oferti pentru achizitia de servicii de pazi .

Data limit# pentru depunerea ofertei este 15.04.2021, ora 12:00. .
Ofertele depuse dupi data si ora mai sus mentionate, sau la alt3 adresa, sunt declarate intirziate si
nu vor fi luate in consideratie.

Alte informatii pot fi obtinute la sediul institutiei, din str. Praga nr. 1, etaj 1, camera 118 sau la
telefon 0244594600 interior 100 sau pe adresa de email achizitii@casph.mme.ro.

Data limit4 de primire a solicitarilor de clarificiri este: 12.04.2021 la sediul institutiei sau la telefon
0244594600 interior 100, sau pe adresa de email achizitii@casph.mmc.ro.

Situatia personal a ofertantului si Capacitatea de exercitare profesionalii

Ofertantul va depune urmitoarele:

1. O declaratie de participare la licitatie cu oferts independenta — in original ;

2. Scrisoare de inaintare — Formularul nr. 1 — in original ;

3. Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 -
Formularul nr. 2 — in original ;

4. Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la la art. 165 $i 167 din Legea nr. 98/2016—
Formularul nr. 3 — in original ;

5. Declaratie privind neincadrarea in situatii de conflict de interese — Formularul nr. 4 — in original ;
6. Certificat constatator emis de Oficiul Registrul Comertului, in copie conform cu originalul.
Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie si fie reale/actuale la data limit3 de depunere
a ofertelor. Obiectul contractului trebuie si aibad corespondent in codul CAEN din certificatul
constatator emis de ONRC. _

7. Certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrul Comertului, in copie conform cu originalul.
8. Certificat de atestare fiscala eliberat de organul de administrare fiscala al unitatii administrativ
teritoriale pe raza caruia operatorul economic isi are sediul social, care sa ateste faptul ca ofertantul
nu are datorii restante la momentul prezentarii certificatelor fiscal, la bugetul de stat — in original ;
9. Certificat de atestare fiscala privind impozitele si taxele locale, care sa ateste faptul ca ofertantul
nu are datorii restante la momentul prezentarii certificatelor fiscale, la bugetul local — in original .
(Se va prezenta certificatul eliberatat atat pentru sediul social, sediile secundare, precum si
punctul/punctele de lucru pentru care exista obligatii de plata). '

Oferta tehnici - Capacitatea tehnici si/sau profesionali

Operatorii economici ofertanti trebuie s3 indeplineascd urmatoarele Cerinte tehnice:

1. Licenta de functionare emisi de IGPR, aflati in termenul de valabilitate — prezentats in copie
conform cu originalul. Aceasta trebuie si fie valabili pe toati perioada derulirii contractului, astfel
cd, la fiecare reinnoire a licentei, prestatorul este obligat si prezinte beneficiarului o copie conform
cu originalul a acesteia;



2. S detind dispecerat propriu autorizat de politie conform prevederilor Legii 333/2003 si HG 301
/ 2012 pe raza localitatii Ploiesti. Ofertantul va prezenta Anexa 1A si 1B in copii cu mentiunea
conform cu originalul de pe documentele respective;
3. Sé@ facd dovada calificdrii si atestiirii agentilor de securitate conform prevederilor legale
(inclusiv cei incadrati prin AJOFM), a sefului de serviciu pazi zonal si a managerului de securitate,
in acest sens prezentand copii cu mentiunea conform cu originalul de pe documentele respective;
Personalul desemnat de citre prestator in vederea realizirii activitifii de pazi trebuie si
indeplineasc# urmétoarele cerinte:
e vechime mai mare de 3 ani (cu atestat) in activitatea de pazi;

capabilititi fizice §i intelectuale pentru indeplinirea serviciului;
capacitate de comunicare, experientd in lucrul cu publicul;
cunostinge generale si specifice ale serviciului de paza si interventie;
cunogtinte de acordare a primului ajutor;
cunogtinte privind modul de actiune in caz de patrundere neautorizati a persoanelor
sau autovehiculelor in perimetrul institutiei, acte de vandalism, incendiu, atac direct.
4. 53 prezinte o listd cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de comunicatii precum si alte
mijloace tehnice, necesare realizirii serviciului de pazi a obiectivului §i a asiguririi interventiei
rapide — in original ;

5. S& faca dovada detinerii cel putin unui autovehicul pentru efectuarea transportului de valori
echipat conform Legii 333/2003 actualizatd, HG 301/2012 si a Normelor de aplicare ;

6. Sa prezinte lista principalelor servicii efectuate in ultimii 3 ani, continind valoare, perioads, loc
de prestare a serviciilor — in original . Ofertantul trebuie sa faca dovada ca, in ultimii 3 ani calculati
pana la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor, serviciile au fost prestate in conformitate
cu normele profesionale in domeniu, servicii similare cu cele ce fac obiectul contractului din
prezenta procedura ;

7. Declaratie prin care ofertantul trebuie si precizeze ci la elaborarea ofertei a tinut cont de
obligatiile din domeniul mediului, social i al relatiilor de munc# — in original ;

8. Ofertantul trebuie s& facd dovada implementirii si mentinerea unui sistem de management al
calitatii in conformitate cu cerintele SR EN ISO 9001 sau echivalent si al sistemului de management
al securitatii informatiei SR EN ISO 27001 sau echivalent prin prezentarea in copie conform cu
originalul ;

9. Oferta tehnicd va contine descrierea detaliati a serviciilor ce urmeaza a fi prestate §i a
personalului ce urmeaza a fi alocat pentru efectuarea prestatiilor;

Oferta financiari

Oferta financiari este ferma si va fi prezentati in lei.

Ofertantul a cérei ofertd a fost declarat cagtigitoare, va posta pe SICAP, cod CPV 79713000-5 cu
denumirea servicii de paza, protectie si interventie rapida, valoarea exprimati in lei fird TVA.
Oferta financiara va fi prezentata cu pretul / ord pe fiecare post in parte cét si preful pe numirul
total de ore, exprimat in lei, fard TVA, pentru toate serviciile solicitate prin caietul de sarcini. Se
va completa Formularul nr. 5 cu anexe;

Oferta va fi valabili pe o perioada de 60 zile de la termenul limiti de primire a ofertei.

In cazul in care in urma stabilirii clasamentului final conform criteriului de atribuire, comisia de
evaluare constaté faptul ci ofertele clasate pe primul loc au preturi egale, autoritatea contractants
va solicita depunerea de documente care contin noi propuneri financiare.
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La data semndrii contractului, prestatorul are obligatia si prezinte urmétoarele:

1. Un tabel pentru fiecare post cu numele si datele de identificare ale personalului desemnat s
asigure paza obiectivului inclusiv numele sefului de obiectiv, tabele care trebuie reactualizate ori
de céte ori apar schimbari;

2. Cazierul agentilor de securitate ce vor presta serviciile de pazi pentru institutie, in termen de
valabilitate, in copie cu mentiunea “conform cu originalul”.

3. Copii cu mentiunea “conform cu originalul” de pe atestatele profesionale ale personalului
desemnat sa asigure paza obiectivului.

4. Grafic de turd lunar, pe fiecare post de pazi, cu numele personalului desemnat si asigure paza
obiectivului;

5. Documentele necesare intocmirii si aprobarii Planului de pazi de citre IJP Prahova;

6. Itinerariul de patrulare, conform planului de paza.

8. Cii de atac

Contestatiile se depun la sediul autoritatii contractante in termen de 2 zile lucritoare de la primirea
comunicarii privind rezultatul aplicarii Procedurii simplificate proprii, care o va solutiona in termen
de 3 zile lucrdtoare si 0 va comunica in termen de 1 zi lucritoare.

MODALITATI DE PLATA

1. Plata se va face in termen de 30 zile de la primirea facturii de la prestator.

2. Facturile vor fi intocmite pana la data de 10 a lunii urmitoare prestarii serviciilor si insotite de
urmatoarele documente:

- foaie colectivd de prezenta intocmitd de prestator pentru orele prestate/ obiectiv in luna
precedentd, vizatd de conducitorul obiectivului;

- centralizator care sd cuprindd numarul de ore prestate efectiv la fiecare pot de paza si care va fi
vizat de cétre persoana desemnatd de unitate din cadrul obiectivului respectiv si urmireasca
derularea contractului;

Avizat,
Director Directia Economica, Compartiment Achizitii Publice,
Burlacu Adriana Miricd Camelia

m CAL~
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Formularul nr.1.
OFERTANTUL

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

Citre
(denumirea autorititii contractante gi adresa completi)

Ca urmare a anuntului din SEAP nr. .........ccureeeenene. , privind aplicarea procedurii
pentru atribuirea contractului (denumirea
contractului), noi (denumirea

ofertantului, calitatea persoanei care semneazd documentele, date de contact, etc.) vi
transmitem aliturat urmitoarele:

- se vor trece documentele, coletele depuse.

Data completirii

Operator economic,

(semnétura autorizat3)
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Formularul nr.2.

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art.164 din LEGEA 98 /2016 privind
achizitiile publice
Subsemnatul, .............. reprezentant al .............ccoeuenuen. (denumirea operatorului

economic) 1in calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustindtor al
candidatului/ofertantului, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea excluderii din
procedura de achizitie public# si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ci
nu mi aflu in situatia previzutd la art. 164 din LEGEA 98 /2016 privind atribuirea
contractelor de achizifie publica, respectiv nu am fost condamnat prin hotérare definitivi a
unei instante judecitoresti, pentru comiterea uneia dintre urmitoarele infracfiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, previzuti de art. 367 din Legea nr.
286/2009 privind Codul penal, cu modificérile i completirile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

b) infractiuni de coruptie, previzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu
modificérile §i completirile ulterioare, §i infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie
previzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si
sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificdrile si completérile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previdzute de art.
1871-18"5 din Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completirile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, previzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind
prevenirea si combaterea terorismului, cu modificérile §i completéirile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

e) spélarea banilor, previzuti de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si
sanctionarea spildrii banilor, precum §i pentru instituirea unor misuri de prevenire si
combatere a finantiirii terorismului, republicats, cu modificirile ulterioare, sau finantarea
terorismului, previzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completirile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;
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f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previizute de art. 209-217 din Legea
nr. 286/2009, cu modificirile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudi, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare
ale Comunitéilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria rispundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de
achizitie publici si sub sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, ci membru al
organului de administrare, de conducere sau de supraveghere a societitii sau cu putere de
reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa
cum este definit la art. 164 din LEGEA 98 /2016.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu si inteleg cd autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificirii
si confirmérii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

fn;eleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt
pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii ........cccoouerevreeeernennnnee.

Operator economic,

(semnétura autorizati)
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Formularul nr.3
OFERTANTUL

(denumirea/numele)
DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile previizute la art. 165 si 167 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice

Subsemnatul, .......cc.cceeevurennenns reprezentant al.................... (denumirea, numele
operatorului economic), in calitate de ofertant/candidat/ofertant asociat/ subcontractant
/concurent/terful sustindtor, la procedura de........................ pentru atribuirea
contractului de achizitie publicd avind ca obiect .........cccocervveerereuennns codul
CPV...covvvvcvrane , din data de .................. > OFGANIZAA dE .......ccevvevrerrererenenererrenrnrnnesraesnene ,

declar pe propria rispundere urmitoarele:

(1) Nu am incilcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la
bugetul general consolidat aga cum aceste obligatii sunt definite de art. 165 alin. (1) si art.
166 alin. (2) din LEGEA 98 /2016.

(2) Nu ne aflam in oricare dintre urmétoarele situatii previzute de art. 167 alin. (1)
LEGEA 98 /2016 :

a) nu am fincélcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractants poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autorititilor
competente prin care se constati incilcarea acestor obligatii;

b) nu ne afldm in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciari sau in
incetarea activititii;

¢) nu am comis o abatere profesionald grava care si puni in discutie integritatea, iar
autoritatea contractanti poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de prob# adecvat,
cum ar fi o decizie a unei instante judec#toresti sau a unei autorititi administrative;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazi denaturareca
concurentei in cadrul sau in legéturd cu procedura in cauzi;

e) nu ne aflim intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legituri cu procedura
in cauz, iar aceasti situatie nu poate fi remediati in mod efectiv prin alte méisuri mai putin
severe;

f) nu am participat anterior la pregitirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o
distorsionare a concurentei, iar aceast situatie nu poate fi remediati prin alte masuri mai
putin severe;

g) nu am incélcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul
unui contract de achizifii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract
de concesiune incheiate anterior, iar aceste incilciri au dus la incetarea anticipati a
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu ne ficem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la
solicitarea autorititii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau
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al indeplinirii criteriilor de calificare §i selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem
in mésurd si prezintim documentele justificative solicitate;

i) nu am fincercat s& influentim in mod nelegal procesul decizional al autorititii
contractante, s objinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje
nejustificate in cadrul procedurii de atribuire, nu am furnizat din neglijentd informatii
eronate care pot avea o influentd semnificativi asupra deciziilor autorititii contractante
privind excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea
acestuia sau atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru citre respectivul
operator economic.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu i inteleg c# autoritatea contractant are dreptul de a solicita, in scopul verificarii i
confirmirii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

inteleg cd in cazul in care aceastd declaratic nu este conformi cu realitatea sunt
posibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii .........cooeereeveereenernennene

Operator economic,

(semnéitura autorizati)
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Formularul nr.4

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 59 si art..60 din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice

Subsemnatul, ...........ccoeuveennns reprezentant al.................... (denumirea, numele
operatorului economic), in calitate de ofertant/candidat/ofertant asociat/ subcontractant
/concurent/terful sustindtor, la procedura de......................... pentru atribuirea
contractului de achizitie publici avAnd ca oObieCt ........cccccevcererriveruennee codul
CPV..uvvveereane. , din data de .................. , OTZANIZAA A€ .....eoevreverereerreeerieneeeeeesneenrennneene .

declar pe propria rispundere ci nu mi aflu in conflict de interese cu autoritatea
contractanti.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare
detaliu i inteleg ci autoritatea contractanti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si
confirmérii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

fnteleg ca in cazul in care aceasts declaratie nu este conforma cu realitatea sunt
pasibil de incélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii ........ccceeeverveenrervrrnnnnene.

Operator economic,

(semnéitura autorizat3)
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Formularul nr. §

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatul .............cocvveeninenninnenann. ,
reprezentant al ofertantuli ...........cccoevieeererecerenenennrenr et esenes

(denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele
cuprinse in documentatia mai sus mentionats, sa prestam urmitoarele servicii:

...................................................... pentru suma de .......cceeeevinnnnnnnn...llldei (
suma in cifre si lltere) fara TVA, la care se adaugi TVA in valoare de .. lei
(suma in cifre si litere), la un tarif/or#/agent de ....................... lei farda TVA.

2. Ne angajdm ca, in cazul in care oferta noastri este stabiliti cigtigitoare, s incepem
derularea contractului i sd prestim serviciile in intervalul de timp stabilit.

3. Ne angajim si mentinem aceasti ofertd valabilid pentru o durati de ........................ zile,
(durata in litere si cifre) respectiv pani la data de ............c.cuevenenenene. (ziva/luna/anul) si ea
va riaméne obligatorie pentru noi, si poate fi acceptatd oricind inainte de expirarea
perioadei de valabilitate. '

4. Precizdm cd nu depunem ofert3 alternativi.

5. Pana la incheierea i semnarea contractului de achizitie publicd aceasti ofertd, impreuna
cu comunicarea transmisi de dumneavoastrd, prin care oferta noastri este stabilitd
castlgétoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

6. Intelegem ca nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scéizut pref sau orice oferti
primita.

Data / /

in calitate de ........cccovrverveerenrnrerrenrennenne. legal autorizat sd semnez oferta pentru §i in
NUMEIE ....ooonrerrrerreneecnenreecrerrceeecrnecaeecsnees (denumirea/numele operatorului economic)
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Anexa 1 la Formular nr. §

(denumirea/numele ofertantului)

Centralizator financiar

Nr. Activitate Pret Nr. agenti Nr. Pret total
crt. principalii/categorie de | unitar/orii/agent de ore/zile/luni
serviciu de securitate | securitate
1 Paza si protectie post fix
2 Pazi si protectie post mobil
3 Monitorizare casierie
4 Transport valori
5 Interventie rapida
TOTAL
TVA (19%)
TOTAL CU TVA
Data completdrii ........ccccocevrueerervverrennnennnn

Operator economic,

(semnéitura autorizat3)
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Anexa 2 la Formular nr. 5§

(denumirea/numele ofertantului)

--------------------

CALCULATIE DE PRET pentru TARIF UNITAR OFERTAT
[lei/ora/post paza fix, mobil, fara TVA] pentru :

Salariul si alte venituri Descriere % din salariul [ Cost/ora
supuse taxatii de baza brut
Salariul de baza brut Salariul de baza brut lunar
lunar
Norma legala de Norma legala de ore/luna
ore/luna
Salariul tarifar orar Salariul brut total/norma de lucru
Spor noapte25% Spor noapte(22.00pm-
06.00am)conform codului muncii
Spor weekend Spor weekend
Spor sarbatori legale Sarbatori legale in an
Concediu minim de Conform legislatiei in vigoare
odihna-20zile/an
Spor ore suplimeﬁtare Spor pentru orele lucrate peste
norma de lucru legala
Fond handicap
Contributia asiguratorie
pentru munca
Total cost salarial supus | Cost per ora
taxarii
Alte cheltuieli
Total pret / ori
Data completairii .........ccccvveeererecrerereerenens
Operator economic,
(semniitura autorizati)
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